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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS EN LA MODALIDAD DE CONTRATACIÒN 
DE CUANTÌA INFERIOR A 20 SMMLV, PARA LA AQUISICION DE BIENES Y 
SERVICIOS EN LA INSTITUCIÒN EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA. 
 
De conformidad con lo contemplado en la Ley 715 de 2001 en especial el artículo 13 
y siguientes y las disposiciones del Consejo Directivo Institucional contenidas en el 
Manual interno de Contratación y de acuerdo al plan Anual de Adquisiciones  de la 
Institución Educativa HUMBERTO JORDAN MAZUERA se procede a realizar los 
estudios previos para contratar la COMPRA DE IMPLEMENTOS DE ASEO Y 
PAPELERIA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA 
Y SUS SEDES el cual contempla los aspectos que se relacionan a continuación. 
 
DEFINICIÒN DE LA NECESIDAD: 
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA, en ocasión de sus 
necesidades tiene como misión la prestación del servicio educativo. En atención al 
plan de necesidades presentadas para el cumplimiento de los objetivos de las 
gestiones certificadas dentro del sistema de calidad de la institución y dando 
cumplimiento al decreto 1075 de 2015 que compila al decreto N° 4791 de 2008 en su 
artículo 11; numeral 4, donde se permite la utilización de recursos en la  Adquisición 
de bienes de consumo final que no son objeto de devolución, como papel y útiles de 
escritorio, elementos de aseo, cafetería, medicinas y materiales desechables de 
laboratorio, gas, carbón, o cualquier otro combustible necesario para el 
establecimiento educativo; para poder llevar a cabo los diversos procesos que 
atiende la gestión administrativa en el desarrollo su objeto misional y estatutario, 
requiere contratar la COMPRA DE IMPLEMENTOS DE ASEO Y PAPELERIA PARA 
LA INSTITUCION EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA. 
 
LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA es un espacio 
donde constantemente convergen una gran cantidad de personas, utilizando todos 
los espacios físicos de la institución como baños, cafeterías, corredores, salones, etc. 
 
Por lo anterior, y con el fin de mantener sus instalaciones en óptimas condiciones de 
aseo y proveer a la comunidad, funcionarios y al público en general, estándares 
mínimos de comodidad, garantizando a todos su comunidad educativa y trabajadores 
condiciones de higiene, bienestar y ambientes limpios. 
 
Con relación al objeto la Institución necesita realizar la compra materiales de 
papelería que son de suma importancia para el funcionamiento 
 
La institución Educativa tiene la necesidad de contratar la compra de materiales de 
aseo y papelería para la Institución Educativa Humberto Jordán Mazuera. 
 
Para ello requiere lo siguiente: 
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DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

JABÓN LÍQUIDO BIODEGRADABLE CUÑETE X 20L TARRO X  20L 8 

HIPOCLORITO DE SODIO AL 5%CLORO DESIN-
FECTANTE CUÑETE X 20L  TARRO X  20L 8 

AMBIENTADOR LIQUIDO CONCENTRADO  CUÑE-
TE 5GL - 20LT TEK TARRO X  20L 8 

RENOVADOR DE PISOS GALON GALON 12 

CREOLINA X GALON GALON 6 

LIMPIAVIDRIOS RECORD GALON GALON 6 

VARSOL X GALON GALON 4 

FIBRA LIMPIEZA SABRA  USO GENERAL VERDE UNIDAD 120 

DULCE ABRIGO .45 CMS X 1 METRO BLAN-
CO/ROJO 1 METRO 15 

ESCOBA FIBRA SUAVE  UNIDAD 60 

TRAPERO COPA R 1000 SIN CABO  UNIDAD 60 

CABO METÁLICO 1.50CM UNIDAD 6 

CERA POLIMÉRICA AUTOBRILLANTE CUÑETE X20 
LT NEUTRA TARRO X  20L 1 

JABÓN REY AZUL X 300 G UNIDAD 30 

GUANTE INDUSTRIAL CAL 25 NEGRO TALLA 8 PAR 24 

RECOGEDOR BASURA MANGO SURTIDO  UNIDAD 12 

BOLSA BASURA 90X120CM PAQUETE X10 UN 
NEGRO 85-128L UNIDAD 100 

BOLSAS BASURA PRO 55 X 60 CM NEGRO X 10 
UDS UNIDAD 30 

ESPÁTULA METÁLICA MANGO PLÁSTICO MG DE-
MAX 5 PULGADAS SP-05 UNIDAD 12 

PAPEL HIGIENICO ROLLO INDUSTRIAL JUMBO 
BLANCO X 250 MTS  ROLLOS 40 

CEPILLO LIMPIA TELARAÑAS CON EXTENSION UNIDAD 4 

RASTRILLO PLÁSTICO PARA JARDÍN CON MAN-
GO, CABEZA DE 56 CM UNIDAD 7 

CEPILLO PARA LAVAR ROPA CERDA DURA UNIDAD 7 

DESENGRASANTE INDUSTRIAL CUÑETE  X20 LI-
TROS TARRO X  20L 4 

ALMOHADILLA PARATABLERO EN MADERA  UNIDAD  80 

MARCADOR CORABLE RECARGABLE SURTIDOS UNIDAD 160 

BOLIGRAFO SEMI GEL SURTIDOS  UNIDAD 160 

LAPIZ # 2  UNIDAD 80 

RESALTADOR  SURTIDOS  UNIDAD 80 

TINTA P/RECARGAR  BT-30 SURTIDAS  UNIDAD 160 
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BORRADOR  UNIDAD 80 

RESMA PAPEL FOTOCOPIA T/CARTA  UNIDAD 70 

CARTUCHERA ESCOLAR GRANDE  UNIDAD 80 

CARPETA SEGURIDAD T/OFICIO C/RESORTE  UNIDAD 80 

 
FORMA EN QUE SE PRETENDE SATISFACER LA NECESIDAD:   
En aplicación al Manual de Contratación interno se elegirá el proveedor que tenga la 
idoneidad y que brinde la COMPRA DE IMPLEMENTOS DE ASEO Y PAPELERIA 
PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA para lo cual 
se elegirá la propuesta que oferte insumos de mejor calidad y mejor precio, en el 
caso de presentarse empate en el valor de dos o más propuestas, la Institución 
procederá elegirá el proponente que haya entregado primero la oferta. 

En caso de recibir una sola oferta esta se elegirá siempre y cuando cumpla los 
requisitos legales para contratar con el estado 
 
DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR ESPECIFICACIONES 
 
OBJETO: “COMPRA DE IMPLEMENTOS DE ASEO Y PAPELERIA PARA LA 
INSTITUCION EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA”. 

Código UNSPSC 47132100 Clase : Kits de limpieza  
Código UNSPSC 44121600 Clase : Suministros de escritorio 
 
SUPERVISION: Estará a cargo de la licenciada LUCY CHILITO CARVAJAL 
 
PLAZO DE EJECUCIÒN: 
El plazo del presente contrato de compra será contado a partir de la fecha del Acta de 
inicio y el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución hasta el  
30 de julio de 2026. 

 
LUGAR DE EJECUCION: 
En la Institución Educativa HUMBERTO JORDAN MAZUERA del Distrito Especial de 
Santiago de Cali sede central. 
 
VALOR Y FORMA DE PAGO:  
El valor del contrato es por la suma de VEINTIDOS MILLONES DE  PESOS MCTE 
($22.000.000) y será pagado de pagado de acuerdo a las entregas por valor de 
VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000), a la presentacion del 
documento equivalente o factura electronica y a la previa certificación de 
cumplimiento del recibido a satisfacción expedida por el supervisor del contrato, una 
vez acreditado por el futuro contratista, que se encuentra al día en el pago de los 
aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social. 
 
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:  
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Se trata de un contrato de COMPRA teniendo en cuenta lo señalado en el Manual de 
Contratación de la Institución Educativa y en el Decreto 1075 de 2015 Sección 3 en 
cuanto al fondo de servicios educativos. 
 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA atenderá el pago 
del presente contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal Nro. 
00008 del 29 de abril de 2026. 
 
ANÀLISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACIÒN: 
 
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA, encuentra que en 
la presente contratación no se presentan riesgos por lo tanto no se exigirá la 
constitución de pólizas, ya que el pago se realiza una vez se cuente con el recibido a 
satisfacción del supervisor. 
 
ANALISIS DEL SECTOR: 
Para establecer el precio del producto a adquirir se solicitaron cotizaciones a posibles 
oferentes:  
 
BEATRIZ ELENA ZAPATA TABARES $22.000.000 
BODEGA DE EL ASEO         $23.200.000 
 
 
FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA CONTRATACION: 
Artículo 13 de la ley 175 de 2001,” Por la cual se dictan normas orgánicas en materia 
de recursos y competencias de conformidad con los artículos 151, 288, 356 y 357 
(Acto Legislativo 01 de 2001) de la Constitución Política y se dictan otras 
disposiciones para organizar la prestación de los servicios de educación y salud, 
entre otros., Ley 80 de 2003. 
 
 
Para constancia se firma en el Distrito Especial de Santiago de Cali, el día once (11) 
de abril de dos mil veinticinco (2025). 
 
Atentamente 

                 

               

LUCY CHILITO CARVAJAL 

Rectora 
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INVITACIÓN PARA PARTICIPAR EN PROCESO DE CONTRATACIÓN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA DECRETO 1075/2015  

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN ESTE PROCESO 
DE CONTRATACIÓN, LEER CUIDADOSAMENTE EL PRESENTE DOCUMENTO 
CON EL FIN QUE LA PROPUESTA O COTIZACIÓN PRESENTADA CUMPLA CON 
TODOS LOS REQUISITOS AQUÍ ESTABLECIDOS. 

Dirección y el teléfono en donde la entidad atenderá a los interesados en el Proceso 
de Contratación, y donde los proponentes deben presentar los documentos en 
desarrollo del Proceso de Contratación. 

Dirección: CARRERA 26 I # D71A1-25 Barrio Ricardo Balcázar  
 

OBJETO: “COMPRA DE IMPLEMENTOS DE ASEO Y PAPELERIA PARA LA 
INSTITUCION EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN MAZUERA”. 
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

Régimen especial: Contratación inferior a 20 smmlv (Ley 715 de 2001, Decreto 1075 
de 2015 y manual de contratación PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIÓN DE 0 
A 20 SMMLV). 
 
La verificación de los requisitos habilitantes, se hará exclusivamente en relación con 
el proponente que ofrezca el mejor precio global, unitario más bajo. 

PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO 

El contrato tendrá una vigencia desde la fecha de su firma hasta el 30 de julio de 
2026. 

FECHA LÍMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU 
OFERTA, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA MISMA. 
 
El día 15 de Mayo de 2025 Hora 1:00 p.m físicamente a la sede principal de la 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA HUBERTO JORDAN MAZUERA en sobre cerrado y 
debidamente marcado, o al correo electrónico  
pagaduria.humbertojordan@cali.edu.co 
 
FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: La oferta debe ser presentada por 
correo electrónico pagaduria.humbertojordan@cali.edu.co o de manera presencial; 
teniendo en cuenta lo siguiente: 
 
La oferta deberá ser presentada de acuerdo al cronograma; si la entrega es física 
debe estar en sobre sellado en ambas opciones deben especificar lo siguiente:  
 

mailto:a.pmc.sandra.upegui@cali.edu.co
mailto:a.pmc.sandra.upegui@cali.edu.co
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Objeto:  
Presentada por:  
NIT:  
Teléfono:  
Celular:  
Correo electrónico:  
Original y/o copia (según corresponda)  

También de contener detalladamente las actividades a realizar y el valor total de la 
oferta, de acuerdo a las siguientes condiciones técnicas requeridas por la Institución:  
 

DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

Jabón Líquido Biodegradable Cuñete X 20L TARRO X  20L 8 

Hipoclorito de Sodio al 5%CLORO desinfectante Cu-
ñete x 20L  TARRO X  20L 8 

AMBIENTADOR LIQUIDO CONCENTRADO CUÑE-
TE 5Gl - 20Lt TEK TARRO X  20L 8 

Renovador de pisos GALON GALON 12 

Creolina x Galon Galon 6 

Limpiavidrios Record GALON GALON 6 

Varsol X GALON GALON 4 

Fibra Limpieza Sabra  Uso General Verde UNIDAD 120 

Dulce Abrigo .45 cms X 1 Metro Blanco/Rojo 1 METRO 15 

Escoba Fibra SUAVE Zulia UNIDAD 60 

Trapero Copa R 1000 Sin Cabo  UNIDAD 60 

Cabo Metálico 1.50Cm UNIDAD 6 

Cera Polimérica Autobrillante Cuñete x20 Lt NEUTRA TARRO X  20L 1 

Jabón Rey azul x 300 g UNIDAD 30 

Guante Industrial Cal 25 Negro Talla 8 PAR 24 

RECOGEDOR BASURA MANGO SURTIDO  UNIDAD 12 

Bolsa Basura 90x120cm Paquete x10 UN Negro 85-
128L UNIDAD 100 

Bolsas Basura Pro 55 X 60 Cm Negro x 10 uds UNIDAD 30 

Espátula Metálica Mango Plástico Mg Demax 5 Pul-
gadas Sp-05 UNIDAD 12 

Papel Higienico Rollo Industrial Jumbo Blanco x 250 
Mts  ROLLOS 40 

Cepillo Limpia Telarañas con Extension UNIDAD 4 

Rastrillo Plástico Para Jardín Con Mango, Cabeza De 
56 Cm UNIDAD 7 

Cepillo Para Lavar Ropa Cerda dura UNIDAD 7 
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Desengrasante Industrial Cuñete  x20 Litros TARRO X  20L 4 

ALMOHADILLA PARATABLERO EN MADERA  UNIDAD  80 

MARCADOR CORABLE RECARGABLE EDDING 
REF.360/363 SURTIDOS UNIDAD 160 

BOLIGRAFO SEMI GEL REF. 076 OFIESCO SURTI-
DOS  UNIDAD 160 

LAPIZ # 2 PAPER MATE  UNIDAD 80 

RESALTADOR PELIKAN/OFIESCO SURTIDOS  UNIDAD 80 

TINTA P/RECARGAR MARCA. EDDING BT-30 SUR-
TIDAS  UNIDAD 160 

BORRADOR RAPID BR-20 UNIDAD 80 

RESMA PAPEL FOTOCOPIA T/CARTA  UNIDAD 70 

CARTUCHERA ESCOLAR GRANDE  UNIDAD 80 

CARPETA SEGURIDAD T/OFICIO C/RESORTE  UNIDAD 80 

 

CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

Presentar oferta en los términos establecidos en la invitación. 

Si el proponente es una persona jurídica, debe anexar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara y comercio con un término no mayor de 
90 días retroactivos a la fecha de cierre, en el que conste quien firma la propuesta 
con la facultad como representante legal. 

Formato Único de Hoja de Vida  
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía, 
Fotocopia del RUT. 
Fotocopia de la Libreta Militar cuando a ello hubiere lugar. 
Certificado de Cámara de Comercio cuando a ello hubiere lugar. 
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la 
Nación.  
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la 
República. 
Certificado de medidas correctivas 
Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional.  
REDAM (Certificado de registro de deudores alimentarios morosos) 
Planilla de seguridad social  
Autorización consulta de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El oferente debe tener en cuenta las siguientes deducciones que se realizarán por 
concepto de impuestos: 

CARGA TRIBUTARIA ASOCIADA A LA CONTRATACION DE COMPRAVENTA 

Refetuenfe x Compras  4%Declarantes y 6% No 
declarantes  

 del valor del contrato  
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Reteiva  15% Del valor del iva  

ESTAMPILLAS  

Prounivalle   2%   del valor del contrato  

Pro desarrollo   1%   del valor del contrato  

Pro hospitales   1%   del valor del contrato  

Estampilla Pro Universidad del 
pacifico  

0.5% del valor del contrato 

Estampilla adulto mayor 2% del valor del contrato 

Estampilla pro deporte  2% del valor del contrato 

ICA (Municipio de Santiago de Cali  

ICA  1 %  del valor del contrato  

Estampilla jurisdicción familiar 2% del valor del contrato 

CRONOGRAMA. 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación de la 
invitación 

14 de mayo de 2026 
Hora: 1:00 P.M  

Página Web INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA HUMBERTO JORDAN 
MAZUERA sede central 

plazo para presentar 
propuesta 

15 de mayo de 2026 
Hora:1:00 p.m. 

Pagaduría INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
HUMBERTO JORDAN MAZUERA 
sede central o al correo 
pagaduria.humbertojordan@cali.edu.co 

Verificación de los 
requisitos habilitantes 
de las propuestas y 
comunicación de 
aceptación de la oferta 

15 de mayo de 2026 
Hora. 1:30 p.m. 

Pagaduría INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
HUMBERTO JORDAN MAZUERA 

CRITERIOS DE DESEMPATE 

Se elegirá la propuesta de oferte materiales o productos de mejor calidad y menor 
precio, en el caso de presentarse empate en el valor de dos o más propuestas, la 
Institución procederá elegirá el proponente que haya entregado primero la oferta. 

En caso de recibir una sola oferta esta se elegirá siempre y cuando cumpla los 
requisitos legales para contratar con el estado. 

 
Atentamente;                                                                   

 
LUCY CHILITO CARVAJAL 
Rectora 
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